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PR Berater/in
100% – Arbeitsort: Genf

Stellenbeschrieb
Die Westschweizer Agentur für PR und Public Affairs Cabinet Privé de Conseils (CPC) sucht ab sofort
oder nach Vereinbarung eine/n PR Berater/in zur Ergänzung des Teams in Genf oder Bern (nach Ein-
arbeitungszeit in Genf).

Zu Ihren Aufgaben gehören die eigenständige Betreuung des bereits existierenden Kundenportfolios
und die aktive Weiterentwicklung der Agentur. Sie arbeiten präzise und selbständig und stehen im
engen Kontakt mit internen und externen Ansprechpartnern. Dabei werden Sie durch das breite
Kompetenzspektrum der Agentur unterstützt. Sie sind eine engagierte, flexible Persönlichkeit, die es
sich gewohnt ist, PR-Mandate von A bis Z zu betreuen. Der Posten umfasst regelmässige Reisen in
der Schweiz (ungefähr 1-2 monatlich).

Aufgabengebiet
Für die Ihnen anvertrauten Mandate beteiligen Sie sich aktiv an der Erarbeitung und Umsetzung von
Kommunikationsstrategien, mit dem Ziel, langfristig herausragende Resultate und Kundenzufrieden-
heit zu erzielen. Dies umfasst insbesondere:

• Strategische Analyse und Beratung

• Erarbeitung und Umsetzung von Kommunikationsprogrammen (Corporate und Produkt-PR)

• Verfassen von Texten für Corporate und Produkt-PR (in deutscher Sprache)

• Medienarbeit und Monitoring, Mitarbeit bei Krisenkommunikation

• Einbringen des eigenen Netzwerkes und Ausbau des bestehenden Agenturnetzwerkes

Anforderungsprofil

• ausgewiesene Erfahrungen von min. 3-5 Jahren in beratender Funktion in einer PR-Agentur,
gerne ergänzt durch Erfahrungen auf Unternehmensseite oder in politischer Kommunikation.

• Sehr gute Kenntnisse der Schweizer Wirtschaft, Medien und Politik

• Stilsichere schriftliche Ausdrucksweise (Deutsch)

• Deutsch Sprache und sehr gute Französischkenntnisse, Schweizerdeutsch von Vorteil

• Sicherer Umgang mit den herkömmlichen Office-Anwendungen

• Sehr gutes Netzwerk, vor allem von (Schweizer) Journalisten

• Erfahrung im Bereich Public Affairs und Lobbying ein Plus

• Überdurchschnittliches Engagement und selbständiges Arbeiten

• Sicheres Auftreten und Präsentationsstärke, Teamgeist und Kontaktfreude

• Ausgezeichnetes Stressmanagement, Erfahrungen im Umgang mit engen Deadlines

• Enthusiastische und unternehmerische Persönlichkeit mit Bereitschaft

Wir bieten

• Ausgezeichnetes Netzwerk in Politik und Medien (Schweiz, Europa)

• Weitgefächertes Kundenportfolio mit spannenden, gesamtschweizerischen Mandaten
(multinationale Konzerne, Banken/Finanzinstitute, lokale KMUs, NGOs, Non-Profit-
Organisationen & Privatpersonen)
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• Multikulturelles Team (aktuell 18 Mitarbeitende) mit komplementären Kompetenzen

• Die Möglichkeit, sich in einer im Wachstum befindenden Struktur voll einzubringen und mit-
zuwirken

• Weiterbildungsmöglichkeiten

• Zentrale City-Lage der Agentur-Büros (in Parlaments- und Bahnhofsnähe)

CPC gehört zu den führenden Agenturen für PR, strategische Kommunikation und Public Affairs in der
Westschweiz, seit 2014 mit einem ersten Büro in der Deutschschweiz (Bern). CPC verfügt über fun-
dierte Erfahrungen in allen Bereichen der Kommunikation und pflegt ein weitreichendes Beziehungs-
netzwerk in der gesamten Schweiz. Die Agentur ist intern in vier Sprach- und Kulturteams aufgestellt.
Nationale Mandate werden von mehrsprachigen Teams betreut, um der regionalen Besonderheit der
Schweizer Medien- und Kulturlandschaft gerecht zu werden. Public Affairs und Competitive Intelli-
gence gehören seit 2010 zum Dienstleistungsangebot. CPC ist Mitglied des Bundes der Public Relati-
ons Agenturen der Schweiz (BPRA) sowie des internationalen Agenturnetzwerks Public Relations
Global Network (PRGN) und seit 2013 nach CMS III zertifiziert.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail. Bitte schicken Sie
Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen (wenn möglich Motivationsschreiben und CV auf Deutsch
und Französisch) direkt an: Cabinet Privé de Conseils, eberhard@cpc-pr.com

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an:
Philippe Eberhard
eberhard@cpc-pr.com
Tel. +41 (0) 22 552 46 46

Cabinet Privé de Conseils s.a. (CPC)
17 Boulevard des Philosophes
Case postale 7 / 1211 Genf 12
Schweiz


